19 ACTIONS EN LOT

» Actions sur les dossiers
> Actions sur les documents
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19. ACTIONS EN LOT

Dans Constellio, il est désormais possible de faire des actions sur plusieurs dossiers ou
documents a la fois et ce a partir de n’importe quel menu.

Actions sur la sélection
Certaines actions ne sont disponibles que sur des éléments du méme type. Exemple : Imprimer

des étiquettes, ne fonctionnera que si tous les éléments sélectionnés sont des dossiers.

Actions sur la sélection pour les dossiers

Actions sur la sélection pour les documents

Actions sur la sélection & B

% Ajouter a vos favoris
I Copier

I Ajouter au panier
[{ Télécharger (zip)

% Lien de consultation
= Créer une tache

E Geénérer un rapport

Actions sur la sélection : [ EES

* Ajouter a vos favoris
O Déplacer

& Copier

B Préparer un courriel

& Imprimer les étiquettes
@ Ajouter au panier

[5 Télécharger (zip)

® Supprimer

% Lien de consultation

= Créer une tache

E Générer un rapport

» A partir d’'une recherche ou d’une liste de documents/dossiers/contenants, sélectionnez les
documents sur lesquels vous désirez faire une action en cochant leurs cases.

= Cliquez sur le menu « Actions sur la sélection ».

= Choisissez I'action que vous désirez faire dans le menu.
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