
Ouvrir un document 
 
Permet de :  
 

 Consulter le document 

 L’imprimer rapidement 

 
 
 

 Cliquez sur le titre du document que vous souhaitez ouvrir. 

 
 

 Cliquez sur « Ouvrir le document ».   Le document s’ouvre automatiquement sur votre poste. 

 
 

 Quand vous avez terminé de le consulter, fermez-le.   
 

 
 

 
Notez que : pour modifier un document, il faut l’emprunter.  Voir procédure à la page suivante. 

 
 
 


