Modifier le document que vous avez ouvert
avec |I'option « Ouvrir le document »

Situation : Vous avez ouvert un document avec I'option « Ouvrir ». Mais vous souhaitez maintenant
le modifier. L’agent va vous vous offrir la possibilité de 'emprunter si vous voulez le

modifier :

Dans un document que vous avez ouvert avec I'option « Ouvrir le document », si vous faites des
modifications et que vous cliquez sur « Enregistrer » :

e Une fenétre apparait et vous pouvez cliquer sur « Emprunter le document ».
e Un fois emprunté, vos modifications seront enregistrées.
E Constellio EIM = Désirez-vous emprunter ce document?
Le document est présentement en lecture seule.
Document Test.docx
Désirez-vous |I'emprunter?
Si vous choisissez de ne pas I'emprunter, les changements que vous avez apportés

au document ne seront pas transmis a Constellio. Il vous faudra les sauvegarder
vous-méme sur votre ordinateur pour ne pas les perdre.

[ ] Emprunter le document (.“""]
S

) Ne pas emprunter le document

* N’oubliez pas de retourner le document quand vous avez terminé de le modifier.

=>» Attention : Si vous choisissez de ne pas emprunter le document,
vos modifications ne seront pas enregistrées.

*Pour toutes les informations sur la modification des documents, voir le chapitre 6 du manuel.




