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ÉTAPES 
 

1. Effectuer une recherche avancée sur les dossiers liés à un contenant.  
 

 
 

2. Cliquer sur « Générer un rapport ». 
 

 
 

3. Cliquer sur « Sur tous les résultats de recherche ».  
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4. Sous l’onglet « Générer Excel », sélectionner « Dossiers-Liste », puis cliquer sur « Consulter ». 

 

5. Un rapport Excel apparait dans la barre de téléchargement au bas de votre écran.  
 

 

 

6. Modifier le fichier au besoin et imprimer le bordereau.  

 

 


